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АНКЕТА КАНДИДАТА
(Анкета будет рассмотрена только при полном заполнении и наличии фотографии)

	Дата: «______»  ____________ 20__ г.  
	Предполагаемая должность:
	


	Фамилия


	Имя
	Отчество


	Личные данные
	Адрес проживания
	Телефоны

	Дата рождения:
	Адрес прописки:


	Домашний

	Место рождения:
	Адрес фактического проживания:


	Служебный

	Гражданство:
	Вы сейчас проживаете:   

( личная квартира; ( квартира родственников; ( снимаете квартиру
	Мобильный

	Семейное положение:
	
	e-mail: 


	Образование
( среднее;  ( среднее – специальное;   ( неполное высшее;  ( высшее (отметить нужное)

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма

обучения

(дн.,веч., заоч.)
	Специализация, квалификация по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование 

(курсы, повышение квалификации, семинары, аспирантура и т.д.)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	


	Водительские права:

(А  (В  (С  (D  (E

	
	Служба в армии:

(  служил;

(  не служил (причина) ___________ _______________________________

_______________________________
	
	Какие медицинские противопоказания и ограничения у вас есть?

	Личный автомобиль:

( Есть     ( Нет


	
	
	
	


Профессиональная деятельность

Начиная с последнего места работы, укажите реальный опыт работы, включая совместительство, собственный бизнес, службу в армии, временную работу и работу без оформления трудовой книжки.

Последнее место работы (или настоящее, если вы еще работаете)

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы): 




Предпоследнее место работы

	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




Предыдущий опыт работы
	Дата начала работы: «__» _________ ____г. 


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:     «__» _________ ____г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения: 




Знания, умения, навыки

	Уровень владения компьютером (отметить):
( не владею;                      ( начальный;      ( пользователь; 

( опытный пользователь;  ( программист;  ( системщик.
	В каких программах работаете:

	Иностранные языки
	
	Навыки работы с оргтехникой

	Язык
	Степень владения
	
	Оргтехника
	Степень владения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Опишите дополнительные навыки, приобретенный опыт ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендации

Укажите двух лиц, которые могут Вас порекомендовать, это должны быть Ваши бывшие или настоящие руководители, коллеги по работе, деловые партнеры.

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


Требования к новому месту работы

	Желаемая должность

(в порядке предпочтения)
	Желаемая заработная плата
	Обязанности, которые Вы бы хотели выполнять:

	1.
	
	

	2.
	
	Какой график работы Вас бы устроил?

	3.
	
	


Дополнительная информация

	Есть ли у Вас возможность ездить

 в командировки?

□Да    □Нет


	Курите 

ли Вы?
    □Да  □Нет
	Имеете ли Вы судимости?
    □Да    □Нет
	Привлекались ли Вы к административной ответственности?

□Да     □Нет   
	Можете ли Вы работать сверхурочно?

□Да         □Нет


1. Имеете ли Вы какие-то дополнительные источники дохода, какие? _____________________________________________________________________________________________
2. Имеете ли Вы какие-либо финансовые обязательства (кредиты, закладные, ссуды и т.п)? _____________________________________________________________________________________________
3. Работаете ли вы по совместительству, занимаетесь ли предпринимательской деятельностью, где _____________________________________________________________________________________________
4. Какие параметры являются для Вас наиболее важными при выборе места работы? Проранжируйте приведенные ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (1 – наиболее важно, 10 – наименее важно):

	
	Хороший коллектив
	
	Престиж компании

	
	Достойная зарплата
	
	Гибкий рабочий график

	
	Возможность самореализации
	
	Перспективы роста

	
	Близость от дома
	
	Стабильность работы

	
	Решение сложных задач
	
	Получение новых навыков


	Что вы предпочтете:

	
	-
	выполнять четкие инструкции руководства, заданные в строго регламентированных рамках того что, когда и каким образом Вам надо сделать.

	
	
	

	
	-
	выполнять поставленные руководителем задачи, самостоятельно определяя пути и способы достижения результата, используя свои способности и ресурсы компании.

	
	
	

	Оцените, с Вашей точки зрения:

	Пять наиболее сильных Ваших качеств:
	
	За что Вас критикуют окружающие:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Какое Ваше достижение за последние три года Вы считаете самым значимым?

	

	Каковы Ваши профессиональные планы на ближайшие три-пять лет?

	

	Что Вас не удовлетворяло на прежней работе?

	

	Что Вам нравилось больше всего на предыдущей работе?

	

	Чем Вы занимаетесь в свободное время?

	

	Какие обстоятельства могут вынудить Вас искать новое место работы?

	


Мы были бы Вам благодарны, если Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного работника

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


Из какого источника Вы узнали о нашем предприятии? ______________________________________________


Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше. В случае принятия на работу и изменения в дальнейшем представленных сведений обязуюсь сделать письменное уведомление и передать его в отдел кадров предприятия. 
Я согласен(а) на проведение проверки подлинности приведенных мною сведений
Дата «___» ____________ 20_​_ г.                                                               ______________________  (подпись)
	 

	 

	Директору

ООО «Эколого-туристический центр в Парковом» 


	 

	 от

	 


	 

	 

	(Ф.И.О)


	 

	 

	 


	 

	 

	(год рождения)


	 

	проживающий(ая)                по адресу:

	 


	 

	паспорт:

	 


	 

	выдан:

	 



	Письменное согласие субъекта

на обработку его персональных данных


Я,___________________________________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ООО «Эколого-туристический центр в Парковом», зарегистрированному по адресу: 

- юридический адрес: 298683, Россия, Республика Крым, г.Ялта, пгт.Парковое, ул.Парковое шоссе, 39 

- почтовый адрес: : 298683, Россия, Республика Крым, г.Ялта, пгт.Парковое, ул.Парковое шоссе, 39 

согласие на обработку, включая сбор (в том числе от третьих лиц), систематизацию, хранение, уточнение, использование, уничтожение моих персональных данных:

	· фамилия, имя, отчество;
	
	Необходимо отметить знаком «V» сведения передаваемые ООО «Эколого-туристический центр в Парковом»

	· дату и место рождения;
	
	

	· данные документов, удостоверяющих личность;
	
	

	· место регистрации и фактического проживания;
	
	

	· номера телефонов, адреса электронной почты;
	
	

	· сведения о составе семьи;
	
	

	· гражданство;
	
	

	· образование;
	
	

	· трудовая деятельность;
	
	

	· наличие водительского удостоверения
	
	

	· прохождение военной службы;
	
	

	· сведения о знании иностранных языков;
	
	

	· сведения о наличии судимостей;
	
	

	· иные дополнительные сведения.
	
	


с использованием средств автоматизации или без использования таких средств для информационного обеспечения ООО «Эколого-туристический центр в Парковом», создания общедоступного информационного справочника, для статистических целей, а также в целях содействия моему трудоустройству в ООО «Эколого-туристический центр в Парковом».
О предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о последствиях отказа дать письменное согласие на их получение предупрежден.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ООО «Эколого-туристический центр в Парковом» моих персональных данных и действует в течение 10 лет. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ООО «Эколого-туристический центр в Парковом» по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю ООО «Эколого-туристический центр в Парковом».

 «____»____________20__г.  _____________________________________________

(личная подпись, расшифровка подписи)

Примечание: 

1. Письменное согласие соискателя заполняется и подписывается им собственноручно.









Фото обязательно
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